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APRESENTACAO

Redigir relatdrios de divulgacdo dos resultados de pesquisas sejam eles artigos,
monografias, dissertacdes ou teses sempre causa medo aos jovens
pesquisadores, mesmo reconhecendo que € uma tarefa rofineira nas
universidades e ponto fundamental para o avanco das ciéncias. A
elaboracdo desses relatdrios de pesquisas faz parte dos processos de
comunicacdo cientifica para popularizacdo da ciéncia. Dai que essa
atividade académica ndo deve ser feita de maneira aleatéria ou arbitrdria,
pois se assim for, pode correr o risco de prejudicar o entendimento e o acesso

a0s conhecimentos produzidos.

Quando apresentamos um MANUAL DE NORMATIZAGCAO DE DISSERTAGOES DO
PROGRAMA DE POS-GRADUACAO EM EDUCACAO, CULTURA E TERRITORIOS
SEMIARIDOS € para contribuir com seu frabalho de comunicacdo cientifica de
forma que os resultados de suas pesquisas académicas sejam melhor
sistematizados para sua divulgacdo. Neste sentido, o aprimoramento de
normas para elaboracdo desses trabalhos € uma constante, tanto nacional

como internacionalmente.

No Brasil, a principal entidade para normatizacdo de diferentes dreas é a
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). Sob sua responsabilidade
estd o Comité Brasileiro de Documentacdo e Informacdo, responsavel pela
normatizacdo documental. No entanto, o acesso as normas € muitas vezes
restrito e oneroso, o que dificulta (e em alguns casos inviabiliza) o seu uso nas
universidades. Deve-se ainda considerar que, mesmo quando acessiveis, o
entendimento das normas em seu conjunto pode ser dificil para aqueles que

se iniciam na drdua tarefa de elaborar seus relatérios de pesquisas.

Assim sendo, sempre que necessario, procuramos aftualizar nosso manual de



normatizacdo académica, contendo as informagdes necessdrias para a
elaboracdo de suas dissertacdes conforme as normas da Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT). Esta 4° edicdo revista e ampliada, apresenta a
estrutura e demais elementos necessdrios para lhes instruir quanto &
elaboracdo e normatizacdo dos trabalhos académicos produzidos no dmbito
do Programa de Pés-graduacdo Mestrado em Educacdo, Cultura e Territorios
Semidridos (PPGESA). Sua premissa bdsica & promover faciidade de
entendimento por vocés para que apresentem seus trabalhos finais
valorizando todo o esforco que tiveram durante a realizacdo do curso, de
forma que seja satisfatorio para vocés e para o PPGESA e de fato contribua

para a popularizacdo e avanco da ciéncia.

Obviamente, como se frata de um recorte das normas, algumas questoes de
normatizacdo ndo serdo contempladas por este manual. Nesses casos,
recomendamos que sempre que necessario consultem as normas na integra,

disponiveis na biblioteca da UNEB, Campus llI.

Professor Dr. Cosme Batisata dos Santos

Coordenador do Programa de Pés-graduacdo em Educacdo,
Cultura e Territorios Semidridos

PPGESA/UNEB
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1 INTRODUCAO

Este Manual foi construido objetivando normatizar a elaboracdo e a
padronizacdo da dissertacdo de Mestrado para sua apresentacdo ao
Programa de Pds-Graduacdo em Educacdo, Cultura e Territérios Semidridos
(PPGESA}, da Universidade do Estado da Bahia (UNEB), Departamento de
Ciéncias Humanas (DCH), Campus lll. Ele deve ser utilizado tanto pelos/as
mestrandos/as quanto pelos/as orientadores/as, para que haja uma
uniformizacdo quanto a elaboracdo da dissertacdo para a qualificacdo e

para sua entrega final ao Programa.

Para Lubisco (2019, p. 31), toda atividade humana supde o uso de normas,
que visam a simplificar os procedimentos, melhorar a comunicacdo e, N0 caso
do setor produtivo, garantir maior economia de recursos, prestar seguranca a
vida, imprimir qualidade a produtos/bens/servicos, além de facilitar o

intercdmbio de modo geral.

No Brasil, a entidade que atua como foro nacional para normatizacdo é a
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT), criada em 1940. Entenda-se
por normatizagao um conjunto de procedimentos padronizados que se
aplicam & elaboracdo de documentos técnicos e cientificos, de modo a

induzir e a retratar a organizacdo do seu conteldo.

O Manual inclui todos os elementos obrigatdrios e opcionais (pré-textuais,
textuais e pods-textuais) para elaboracdo e formatagcdo da dissertacdo de

mestrado. E, segundo a NBR 14724 da ABNT, dissertagao € o

[...] documento que apresenta o resultado de um trabalho
experimental ou exposicdo de um estudo cientifico
retrospectivo, de tema Unico e bem delimitado em sua
extensdo, com o objetivo de reunir, analisar e interpretar

informacodes. Deve evidenciar o conhecimento de literatura



existente sobre o assunto e a capacidade de sistematizacdo do
candidato. E feito sob a coordenacdo de um orientador [a]
(doutor [a]), visando a obtencdo do ftitulo de mestre

(ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2011, p.
2).

Neste manual estdo contidos os principios gerais para a elaboracdo da
dissertacdo, visando a apresentacdo e entrega do material impresso e digital
ao Programa de Pés-Graduacdo em Educacdo, Cultura e Territérios
Semidridos (PPGESA) (banca, comissdo examinadora de professores,
especialistas designados e/ou outros). Ele foi elaborado com base nas normas
da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT) e as Normas Brasileiras de

Registro (NBR), abaixo listadas:

* ABNT - NBR 14724: Trabalhos « ABNT - NBR 15287: Projeto
Académicos de Pesquisa

» ABNT - NBR 6023: Referéncias  ABNT - NBR 15437: Poster

« ABNT - NBR 6027: Sumario Técnico e Cientifico

* ABNT - NBR 6024: Numeracéao + ABNT - NBR 6028: Resumo
Progressiva * ABNT - NBR 6022: Artigo

+ ABNT - NBR 10520: Citagéo

Este manual € um material de referéncia para auxiliar vocé, mestrando e
mestranda, na normatizacdo de sua dissertacdo. Entretanto, apenas sua
utilizacdo, ndo dispensa a consulta € o uso das normas da ABNT. Por isso,
sugerimos que sempre que necessario, consulte-as. As mesmas estdo

disponiveis na Biblioteca do Campus lll.

Boa sorte!

Os autores e autora



2 ESTRUTURA DO TRABALHO

A Estrutura de Trabalho Académico, segue a ABNT NBR 14724/2011. Essa
norma ‘“especifica os principios gerais para a elaboracdo de trabalhos

académicos, visando sua apresentacdo a Instituicdo”

A estrutura de trabalhos académicos compreende elementos internos e
externos. A parte interna dos trabalhos académicos € dividida em trés partes
principais: elementos pré-textuais; elementos textuais; e elementos pos-

textuais. J& a parte externa é composta pela capa e pela lombada.

2.1 ESTRUTURA DA PARTE EXTERNA

Parte externa — Capa (Obrigatério) e Lombada (Opcional para a ABNT, mas
obrigatdrio para o PPGESA.) Nela deve-se imprimir as informacdes indispensaveis
a sua identificacdo; deve ser encadernada (capa dura) na cor azul royal,

contendo as caracteristicas abaixo:

A Capa e alombada devem ser apresentadas conforme a Figura 1 (modelo de
capa dura e lombada:

a) asletras devem ser na cor dourada;

b) o titulo deve estar posicionada na metade da capa;

c) o fitulo nalombada ndo deve ser em caixa altg;

d) os fracos dalombada devem ser na cor dourada.
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Figura 1 - Modelo da capa dura e lombada
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Fonte: Construcao dos autores
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2.2 PARTE INTERNA

A estrutura da parte interna contém os elementos essenciais ¢ identificacdo
do trabalho:

a) Pré-textuais
b) Textuais

c) P&s-textuais

2.2.1 Elementos Pré-textuais

Antecedem o texto com informacodes que ajudam na identificacdo e

utilizacdo do trabalho. Contém os seguintes elementos:

a) Folha de rosto

b) Errata (opcional)

c) Folha de aprovagao

d) Dedicatéria (opcional)

e) Agradecimentos (opcional)

f) Epigrafe (opcional)

dg) Resumo na lingua verndcula
h) Resumo em lingua estrangeira
i) Lista de ilustracdes (opcional)
j) Lista de tabelas (opcional)

k) Lista de abreviaturas e siglas (opcional)
) Lista de simbolos (opcional)

m) Sumdrio

2.2.2 Elementos Textuais

a) Introducdo
b) Desenvolvimento

c) Conclusdo
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A nomenclatura dos fitulos e secdes dos elementos textuais fica a critério do

autor/a do trabalho.

2.2.3 Elementos Pos-textuais

a) Referéncias

b) Glossdrio (opcional)
c) Apéndice (opcional)
d) Anexo (opcional)

e) Indice (opcional)

Figura 2 - Estrutura do Trabalho

Elementos
Pos-textuais o

Anexo

Elementos Abidice

. Glossaro
Textuais Referéncias
Conclusao

Desenvolvimento

Introducio —

Sumario

Lista de simbolos i

Lm%:c‘:mnu

Elementos Lista de tabelas
Pré-textuais RIS =

Abstract

Agradecimentos

Folha de Aprovacao

Folha de Rosto
Capa

— [] Elementos Obrigatérios
] Elementos Opcionais

Fonte: Padré&o UFAL de Normalizagcdo (2012)
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3 APRESENTACAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

3.1 REDACAO

Para apresentacdo dos elementos pré-textuais dos trabalhos académicos,
deve ser usado apenas o anverso (frente) da folha (com excecdo da ficha
catalogrdfica, que deve constar no verso da folha de rosto). A NBR 14724, de
2011, recomenda que os elementos textuais e pds-textuais sejam digitados no
anverso e verso das folhas, utilizando-se de: papel sulfite branco ou reciclado,
tamanho A4 (21 cm x 29,7cm); fonte tamanho 12, exceto nas citagoes,

legendas e notas de rodapé que terdo fonte 10.

Lembre-se que o conteudo de sua dissertacdo ndo € apenas para apresentar
a comissdo avaliadora, o mesmo deve ser acessado e compreendido por
outros leitores. Para tanto, € necessdrio que a escrita seja objetiva, clara e
concisa, como convém a trabalhos de natureza cientifica, evitando-se frases
infrodutdrias, prolixidade, repeticoes e descricoes supérfluas. Deve-se, ainda,
observar que a linguagem e terminologia sejam corretas e precisas, coerentes
quanto ao tempo de verbo adotado e uso do vocabuldrio técnico

padronizado, evitando-se neologismos e estrangeirismos.

As margens devem ser:

ANVERSO VERSO

ESQUERDA 3cm 2cm
DIREITA 2cm 3cm
SUPERIOR 3cm 3cm
INFERIOR 2cm 2cm

Espacamento: Usa-se espaco 1,5 entre as linhas nos elementos textuais e

espaco simples nas citacdes com mais de trés linhas, notas de rodapé,
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referéncias, legendas e tabelas, natureza do trabalho ou do projeto na folha
de rosto. As referéncias ao final da pesquisa devem ser separadas entre si por

um espaco simples em branco.

Indicagdo de segoes: os titulos das secdoes devem ser alinhados a esquerda
da pdgina, exceto os que ndo tém indicacdo numérica, que sdo: errata,
agradecimentos, listas (ilustracdes, abreviaturas e demais), sumario, resumo,
referéncias, glossdrios, apéndices, anexos e indices, que devem ser
centralizados. Os titulos das secdes em relacdo ao texto que o sucede e 0s
titulos das subsecdes em relacdo aos textos que os precedem ou sucedem

devem ser separados por um espaco 1,5 entre as linhas em branco.

Paginacao: todas as folhas do trabalho, iniciando pela folha de rosto, devem
ser contadas sequencialmente, mas ndo numeradas. A numeracdo €
colocada somente a partir da primeira folha dos elementos textuais, em
algarismos ardbicos, no canfo superior direito (anverso) e esquerdo (verso,
quando usado) da folha a 2 cm da borda superior e lateral. Para trabalhos em
mais de um volume, deve ser mantfida uma Unica sequéncia de numeracado,

do primeiro ao Ultimo volume.

3.2 NUMERACAO PROGRESSIVA DAS SECOES

Secdo é a parte em que se divide o texto de um documento, que contém as
matérias consideradas afins na exposicdo ordenada do assunto. Para
evidenciar a sistematizacdo do conteldo da pesquisa, deve-se adotar a
numeracdo progressiva para as secoes do texto. As secdes e subsecdes
secunddrias, tercidrias, quaterndrias e quindrias de uma dissertacdo sdo
numeradas com algarismos ardbicos, em uma sequéncia logica. Os titulos das
secoes primdrias (principal divisdo do texto de um documento), iniciam-se em
folha distinta. SGo destacadas gradativamente e de maneira uniforme ao
longo do texto, utilizando-se os recursos de negrito ou itdlico ou sublinhado ou

outros destaques tipogrdficos, conforme a ABNT NBR 6024 (2003, p. 2). O
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mesmo destaque utilizado no texto deverd ser repetido no Sumdirrio.

Exemplo:

Figura 3 - Modelo de numeracgdo progressiva das segoes

SECAO SECAO Secdo Secdo Secdo
PRIMARIA SECUNDARIA fercidria quaterndria quindria
1 1.1 1.1.1 LI 111
2 2.] 211 2.1.1.1 2.1.1.11
3 3.1 311 3.0.1.1 31100
4 4.1 4.1.1 4.1.1.1 4.1.1.1.1
Negrito e  Normal e  Negritoe ltdlico e Normal e
caixa-alta/ caixa-alta/  caixa-baixa COIXQ- caixa-baixa
versal - (lefra versal (letr (letra baixa (letra
maiUscula) maiuscula) minUsculal (lefra minUsculal
minuscula

)

Observagao: Recomenda-se que utilize até a secdo quaterndria.

Fonte: Prodanov (2013, p. 186).

O indicativo numérico de uma secdo precede seu titulo, alinhado a esquerda,
separado por um espaco. Os titulos, sem indicativo numérico: erratq,
agradecimentos, lista de ilustragoes, lista de abreviaturas e siglas, lista de
simbolos, resumos, sumdario, referéncias, glossdrio, apéndice(s), anexo(s) e
indice(s), constantes dos elementos pré e pos-textuais, devem ser

centralizados e apresentados em folhas distintas.

Os elementos sem titulo e sem indicacdo numeérica (dedicatdria(s), epigrafe(s)
e a folha de aprovacdo) devem, também, ser apresentados em folhas

distintas.
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3.3 SIGLAS, ILUSTRACOES E TABELAS

Siglas: Conforme ABNT NBR 14724 (2011, p. 11), a sigla, quando mencionada
pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre parénteses, precedida do
nome completo.

Exemplo:

Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT)

Departamento de Ciéncias Humanas (DCH)

llustragoes: qualquer que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece
na parte superior, precedida da palavra designativa (desenho, esquema,
fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato,
figura, imagem, entre outros), seguida de seu nUmero de ordem de ocorréncia
no texto, em algarismos ardbicos, travessdo e do respectivo fitulo. Apds a
ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatdrio,
mesmo que seja producdo do proprio autor), legenda, notas e outras
informacodes necessdrias a sua compreensdo (se houver). Ailustracdo deve ser
citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere.
Exemplo:
Figura 4 - Entrada DCH-III

op art munlu de cién
Humanas - DCH

BN fw}f 4

campus I

T

Fonte: Reproducdo



17

Tabelas: as tabelas devem ser apresentadas conforme as Normas de
Apresentacdo Tabular do Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE),
que considera “[..] que a informacdo central de uma tabela é o dado
numeéerico e que todos os outros elementos que a compdem tém a funcdo de
complementd-lo ou explicd-lo” (INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E
ESTATISTICA, 1993).
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4 COMPONENTES EXTERNOS E INTERNOS

Neste capitulo, serdo abordados os elementos que compdem as partes

internas e externas dos trabalhos académicos.

4.1 DETALHAMENTO DA PARTE EXTERNA

Capa: elemento obrigatdério para protecdo externa do trabalho. Deve conter
as seguintes informacaodes:
a) nome da Universidade, do Departamento e do Programa, em espaco
simples, tamanho 14, em negrito e mailscula, cenfralizado;
a) nome completo do autor, tamanho 14, negrito e mailscula,
centralizado;
b) fitulo: claro e preciso, tamanho 14, negrito e mailscula, centralizado,
seguido de dois pontos, se houver subtitulo;
c) subtitulos (se houver), tamanho 14, negrito e maiuscula, logo apds os
dois pontos do titulo;
d) local (cidade/estado), tamanho 14, em negrito, maiuscula, entralizado
na penultima linha antes da margem inferior;
e) ano de depdsito (da entrega do exemplar no programa, tamanho 14,
algarismo ardbico em negrito, centralizado, na ultima linha antes da

margem inferior.

Lombada: os frabalhos encadernados em capa dura devem ter impressos em
suas lombadas:

a) nome do/a autor/a, impresso longitudinalmente do alto para o pé da
lombada, abreviando-se os prenomes, se necessario;

b) ftitulo do trabalho;

c) data.
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4.2 DETALHAMENTO DA PARTE INTERNA

Nesta secdo, serdo apresentados os elementos da parte interna: elementos

prétextuais, textuais e pos-textuais.

4.2.1 Detalhamento dos Elementos Pré-textuais

Folha de rosto: elemento obrigatdrio que contém as informacdes essenciais &

identificacdo do trabalho. Deve conter a ordem apresentada a seguir:

No anverso:

Brasdo da universidade - centralizado

nome do autor/a - centralizado — tamanho 12 (em maiuscula);

titulo do trabalho - corpo de texto, tamanho 12 (maiuscula); subtitulo (se
houver) em letras maiusculas, - corpo de texto, tamanho 12.

numero do volume (se houver mais de um).

natureza do trabalho (dissertagdo) e objetivo (fitulo pretendido); nome
da instituicdo a que é submetido; drea de concentracdo - corpo de
texto, tamanho 12.

nome do orientador/a, co-orientador/a (se houver);

local (cidade) — como Juazeiro tem cidade homonima colocar (BA);

ano de depdsito (da entrega final).



Figura 5 — Modelo de capa interna
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AUTOR/A

TITULO: SUBTITULO SE HOUVER

Dissertacdo de mestrado apresentada
ao  Departamento de  Ciéncias
Humanas, Campus Ill, Universidade do
Estado da Bahia, como requisito parcial
para obtencdo do grau de Mestre em
Educagdo, Cultura e  Territorios
Semiaridos.

Linha de Pesquisa: XXxXxxx

Orientadora: Profd. Dr2. Fulana
de Tal

Juazeiro-BA
2020

Fonte: Elaborado pelos autores.
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No verso da folha de rosto deve conter a ficha catalografica.

Ficha Catalogrdfica: elemento obrigatdrio, onde deve constar no verso da
folha de rosto um conjunto de elementos de descricdo técnica do
documento, a ser elaborada pelo discente através do @ site:

https://portal.uneb.br/sisb/ficha-catalografica/ e encaminhada  para

validacdo para a Biblioteca do Campus Il através do e-mail: rejsiiva@uneb.bor.

Nota: Os descritores ou palavras-chave (termos representativos do tfrabalho)

devem ser definidos pelo autor, em conjunto com o/a bibliotecdrio/a.

Figura é - Modelo da Ficha Catalogrdfica

C331m Carvalho, Waltenice David de Sena

Meio ambiente e sustentabilidade: educacao para além do
espaco escolar / Waltenice David de Sena Carvalho.
Juazeiro-BA, 2020.

156 fl.: il.

Orientador(a): Prof&. Dr2, Luzineide Dourado Carvalho.

Inclui Referéncias

Dissertacdo (Mestrado Académico) — Universidade do
Estado da Bahia. Departamento de Ciéncias Humanas. Programa
de P6s- Graduagdo em Educacao, Cultura e Territorios
Semiaridos — PPGESA, Campus I11.2020.

1. Meio ambiente. 2. Sustentabilidade. 3. Educacéo profissional.
4. Complexidade. 5. Semiarido. I. Carvalho, Luzineide Dourado.
Il. Universidade do Estado da Bahia. Departamento de Ciéncias
Humanas. Ill. Titulo.

CDD: 333.72

Ficha catalogrdfica elaborada pelo Sistema de Bibliotecas da UNEB.
Bibliotecdrio: Regivaldo José da Silva — CRB 5-1169.


https://portal.uneb.br/sisb/ficha-catalografica/
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Errata: elemento opcional, a errata somente € utilizada quando o autor, apds
a impressdo de sua pesquisa, perceber alguns erros que ocorreram. Consiste,
portanto, de uma lista de erros, precedidos pelas folhas e linhas onde eles
ocorreram e seguidos pelas correcdes correspondentes. Deve ser inserida logo
apods a folha de rosto e conter a referéncia do trabalho para facilitar sua

identificacdo.

Observagdo: Embora seja um elemento opcional, no d&mbito do PPGESA é
obrigatdrio, caso o/a autor/a perceba que houve erro apds a impressdo da

dissertacdo. A errata ajuda a corrigir o erro.

Exemplo:
ERRATA

CARVALHO, Waltenice David de Sena. Meio ambiente e sustentabilidade:
educacao para além do espaco escolar. 2020. Dissertacdo (Mestrado em Educacéao,
Cultura e Territérios Semiaridos). Departamento de Ciéncias Humanas, Universidade
do Estado da Bahia, Juazeiro, 2020.

Figura 7 - Errata

Fonte: Construido pelos autores

Folha de aprovagado (obrigatdrio): deve conter, nesta ordem: o nome do autor
do trabalho; titulo por extenso e subtitulo (se houver), centralizados na folha; a
natureza do trabalho (objetivo, nome dainstituicdo a qual é submetido e drea
de concentracdo) e deve ser disposta do meio da mancha grdafica para a
margem direita. Em seguida, colocam-se o local e data da aprovacdo, nome,
assinatura, titulacdo e instituicdo dos membros componentes da banca

examinadora, também centralizados na folha. Para a versdo final a ser
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entregue ao PPGESA colocar a folha que foi assinada pelos membros da

banca examinadora, ou seja, apods a aprovacdo do trabalho (ABNT, 2011).

Figura 8 - Modelo da folha de aprovagdo

AUTOR FULANO DE TAL

TITULO: SUBTITULO SE HOUVER

Dissertacdo apresentada ao corpo ao
Programa de Pos-graduacdo em
Educacao, Cultura e  Territorios
Semiaridos do Departamento de Ciéncias
Humanas, Universidade do Estado da
Bahia, Campus Ill e aprovada em (dia) de
(més) de (ano).

Prof2. Dr2, Fulana de Tal.
Universidade do Estado da Bahia/UNEB (Orientadora)

BANCA EXAMINADORA

Prof. Dr. Fulano de Tal
Universidade Federal do Vale do S&o Francisco/ UNIVASF (Examinador
Externo)

Prof. Dr. Fulano de Tal
Universidade do Estado da Bahia/UNEB (Examinar Interno)
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Fonte: Elaborada pelos autores

Dedicatéria (opcional): elemento em que o autor/a presta homenagem ou
dedica seu trabalho a alguém. Deve ser inserida apods a folha de aprovacdo.
Deve vir no canto direito no final da folha. A ser inserida apds a folha de

aprovacdo. Ndo é necessdrio colocar o cabecalho: dedicatdria.

Figura 9 - Modelo de dedicatéria

Dedico a todos aqueles que assumiram a
docéncia como profissdéo e que
contribuem diariamente para a formacéo
de uma sociedade melhor.

Fonte: Os autores, a partir de uma dissertacdo do PPGESA
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Agradecimentos (opcional): dirigidos aqueles ou aquelas e ainda instituicoes
que contribuiram de alguma forma com a construcdo e finalizagcdo do
trabalho. Devem ser inseridos apds a dedicatdéria. Neste caso,

Agradecimento(s) vem no cabecalho centralizado.

Figura 10 - Modelo de agradecimentos

AGRADECIMENTOS

A Universidade do Estado da Bahia — UNEB/ DCHIII/ PPGESA, uma institui¢&o feita
por professores e funcionarios, que se comprometem diariamente em fazer dessa

instituicdo uma referéncia em educacéo.

Ao professor Dr. Fulano de Tal, meu orientador, pela interminavel paciéncia e

compreensao.

Aos membros da banca (citar os nomes completos), que aceitaram gentilmente

avaliar este trabalho e colaborar com o resultado final desta pesquisa.

As instituicbes de incentivo e financiamento a pesquisa, que me deram condi¢des,
por meio de uma bolsa de estudos da CAPES, para que eu pudesse me dedicar

integralmente a esta pesquisa.

A Escola Municipal, que me recebeu de portas abertas com toda a sua equipe de
professores, a coordenacdo, a direcdo, a secretaria, aos alunos, e demais
funcionarios, meu muitissimo obrigada, pela confianca, respeito e receptividade de

sempre.

Fonte: Os autores, a partir de uma dissertacdo do PPGESA
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Epigrafe (opcional): elemento no qual o autor/a apresenta um pensamento
ou uma citacdo, em prosa ou em versos, seguida de indicacdo de autoria,
relacionada ao principal assunto tratado no corpo da pesquisa. Deve ser
inserida apds os agradecimentos. Deve vir no final da pdgina sem ser
necessdrio colocar o cabecalho com o nome epigrafe. Pode haver, também,
epigrafes nas folhas de aberturas das secoes primdarias, conforme a NBR 14724

(p.2), € um texto em que o autor apresenta uma citacdo,

Figura 11 - Modelo de epigrafe

Quem néo traz consigo uma lembranca de

alguma situacao de avaliagcdo boa ou ruim?

Jussara Hoffmann

Fonte: Os autores, a partir de uma dissertacdo do PPGESA
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Resumo na lingua verndcula (obrigatério): é parte necessdria da
apresentacdo de sua dissertacdo. A versdo final do resumo deve ser escrita
apods o trabalho concluido e lido por vocé para ser enviado ao revisor do texto
final. Lembrar que o resumo deve apresentar de forma concisa os pontos
relevantes da pesquisa desenvolvida. Ele apresenta todos os elementos
principais do frabalho de forma altamente condensada, porém o mais
informativo possivel. O resumo deve informar ao leitor as finalidades do
trabalho (seus objetivos), metodologia (principal método de pesquisa para
justificar seus resultados), o locus da pesquisa, principais resultados e
conclusdo. O resumo tem que revelar: o que vocé fez (sobre o que é o
tfrabalho); como vocé fez (metodologia), o que vocé descobriu (resultados).
De acordo com a NBR 6028:2003, o resumo deve ser redigido em pardgrafo
unico, com espacamento simples e conter de 150 a 500 palavras. Deve ser
seguido das palavras-chave (ou descrtitores) que representam o conteldo
do documento (dissertacdo), escolhidas, preferentemente, em vocabuldrio
contfrolado. As palavras-chave devem figurar logo abaixo do resumo,
antecedidas da expressdo Palavras-chave: separadas entre si por ponto e

finalizadas tfambém por ponto.
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Figura 12 - Modelo de resumo na lingua verndcula

RESUMO

O presente trabalho problematiza o contexto da atual politica de avaliacéo praticada
em uma escola da Rede Municipal de Ensino de Juazeiro da Bahia, tendo como ponto
de partida o seguinte questionamento: de que modo a atual politica de avaliacdo da
aprendizagem dos alunos, praticada em uma escola do Ensino Fundamental I,
repercute na rotina cotidiana da instituicdo e na pratica de seus docentes? O objetivo
geral consiste compreender a relacdo da politica de avaliagdo praticada em uma
escola do Ensino Fundamental | em Juazeiro-BA, e 0s aspectos que instituem uma
cultura escolar expressa na rotina da instituicdo. Em relagcdo aos objetivos especificos,
a pesquisa buscou identificar as diretrizes e as praticas de avaliagcdo adotadas pela
escola pesquisada; analisar o método de avaliacdo adotado na escola e sua
repercussao na pratica docente; desvelar as implicacdes das praticas avaliativas para
no cotidiano escolar. O estudo se fundamenta nos aportes teéricos que discutem a
avaliacdo destacando os aspectos historicos, as concepcgoes, as funcdes e finalidades
desse fendmeno nos processos educacionais por meio da escolarizagdo. O
levantamento, descricdo e analise das informacdes emergentes no contexto espacial
pesquisado, tiveram como fundamentos metodolégicos as contribuicbes da
abordagem qualitativa inspiradas no método fenomenoldgico, tendo como método de
procedimentos técnico, o estudo de caso. Como instrumentos de producédo de dados
foram utilizados o diario de campo, a observacado direta, consulta documental e
entrevistas semiestruturadas. O resultado da pesquisa apontou que a rotina, as
interacfes, 0S processos comunicacionais e a organizacdo do ensino-aprendizagem
tém como foco fundamental as avaliagbes externas, que funcionam como mecanismo
de controle, de punicGes e recompensas ao estilo da pedagogia tecnicista. Esses
aspectos repercutem na cultura de avaliagdo e na pratica docente, uma vez que 0s
professores, embora demonstrem conhecimentos sobre outras fun¢cées da avaliacéo,
no dia-a-dia, assumem a perspectiva do exame como elemento norteador das
atividades pedagodgicas diarias realizadas em sala de aula.

Palavras-chave: Avaliacdo. IDEB. Politica de Avaliacdo. Pratica docente. SAEB.

Fonte: Os autores, a partir de uma dissertacdo do PPGESA

Resumo em lingua estrangeira (obrigatdrio): versdo do resumo em idioma de
divulgacdo internacional. Deve ser elaborado seguindo as mesmas
caracteristicas do resumo em lingua portuguesa. Deve ser redigido em um dos
idiomas: inglés (Abstract), francés (Résumé) ou espanhol (Resumen). Isso é
feito para que pesquisadores estrangeiros possam descobrir se o conteldo de

sua pesquisa os interessa. Recomenda-se a redacdo do em lingua estrangeira
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apos a revisdo do resumo em portugués, jd que o mesmo € sua traducdo.

Figura 13 - Modelo de resumo em lingua estrangeira

ABSTRACT

The present work problematizes the context of the current evaluation policy
practiced in a school in the Municipal Education Network of Juazeiro da Bahia, taking
as its starting point the following question: how the current policy of evaluating
students' learning, practiced in a elementary school, does it affect the daily routine
of the institution and the practice of its teachers? The general objective is to
understand the relationship of the evaluation policy practiced in an elementary
school in Juazeiro-BA, and the aspects that establish a school culture expressed in
the institution's routine. Regarding the specific objectives, the research sought to
identify the evaluation guidelines and practices adopted by the researched school,
to analyze the evaluation method adopted at school and its impact on teaching
practice; unveil the implications of evaluative practices for school life. The study is
based on theoretical contributions that discuss evaluation, highlighting the historical
aspects, concepts, functions and purposes of this phenomenon in educational
processes through schooling. The survey, description and analysis of the emerging
information in the researched spatial context, had as methodological foundations the
contributions of the qualitative approach inspired by the phenomenological method,
using the case study as the technical procedures method. As instruments of data
production, the field diary, direct observation, documentary consultation and semi-
structured interviews were used. The result of the research pointed out that routine,
interactions, communication processes and the teaching-learning organization are
fundamentally focused on external evaluations, which function as a control
mechanism, punishments and rewards in the style of technicist pedagogy. These
aspects have an impact on the culture of evaluation and teaching practice, since
teachers, although they demonstrate knowledge about other evaluation functions, in
their day-to-day lives, assume the perspective of the exam as a guiding element in
the daily pedagogical activities carried out in the classroom. Class.

Key worlds: Evaluation. IDEB. Evaluation Policy. Teaching practice. SAEB.

Fonte: Os autores, a partir de uma dissertacdo do PPGESA

Lista de ilustragoes (opcional): deve ser elaborada uma lista para cada tipo
de ilustracdo (tabelas, grdaficos, desenhos etc.). Deve estar de acordo com a
ordem apresentada no texto. De acordo com a NBR 14724 (p.11), qualquer
que seja o tipo de ilustracdo, sua identificacdo aparece na parte superior,

precedida da palavra designativa (desenho, esquema, fluxograma,
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fotografia, grdfico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato, figura,
imagem, entre outros), seguida de seu niUmero de ordem de ocorréncia no
texto, em algarismos ardbicos, travessdo e do respectivo titulo. No texto, apds a
ilustracdo, na parte inferior, indicar a fonte consultada (elemento obrigatdrio,
mesmo que seja producdo do proprio autor).

Nota: Se o tfrabalho apresentar mais de 5 ilustracdes recomenda-se apresentar

a lista, menos desse nUmero ndo € necessario.

Exemplo de Modelo de lista de ilustracoes

Figura 1 - Modelo da capa dura e lombada 10
Figura 2 - Estrutura do trabalho 12
Figura 3 - Modelo de numeracdo progressiva das secoes 15
Figura 4 - Entrada do DCH - Il 16
Figura 5 - Modelo de capa interna 20

Lista de tabelas (opcional): elaborada de acordo com a ordem apresentada
no texto, com cada item designado por seu nome especifico e o seu
respectivo nUmero de folha ou pdgina. Devem ser inseridas o mais proximo
possivel do trecho a que se referem e padronizadas conforme o Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE). As tabelas devem ser interpretada
pelo/a autor/a. Jamais jogue uma tabela sem dar a explicacdo de sua

existéncia. Elas sdo uma ilustracdo daquilo que vocé analisou e descreveu.

Exemplo de lista de tabelas:

Tabela 1 - Temas trabalhados por egressos(as) da Linha 1 54
Tabela 2 - Temas trabalhados por egressos(as) da Linha 2 54
Tabela 3 - Temas de pesquisa trabalhados apés a conclusao do curso Linha 1 55
Tabela 4 - Temas de pesquisa trabalhados apds a concluséo do curso Linha 2 56

Tabela 5 - Permanéncia relacionada & producéo cientifica - Linha 1 59
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Lista de abreviaturas e siglas (opcional): relacdo alfabética das abreviaturas
e siglas utilizadas no texto. No dmbito do PPGESA o uso € obrigatdrio, desde
gue haja mais de cinco siglas utilizadas no texto. A sigla, quando mencionada
pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre parénteses, precedida do

nome completo.

Exemplo de lista de abreviaturas e siglas

ABNT Associacdo Brasileira de Normas Técnicas
DCH Departamento de Ciéncias Humanas
PPGESA Programa de P6s-Graduacdo em Educacgdo Cultura e

Territorios Semidridos
NBR Notas Brasileira de Referéncias
UNEB Universidade do Estado da BAHIA

Lista de simbolos: Elemento opcional. Elaborada de acordo com a ordem
apresentada no texto, com o devido significado. Caso sejam utilizados mais de 5 no

texto, a lista deve ser elaborada.

Obs.: as listas de ilustracdes (figuras, tabelas, quadros, etc.), assim como as de siglas,
sua apresentacao ficara a critério do/a mestrando/a com o orientador, ou seja, irdo ou

nao compor os elementos pré-textuais.

Sumdrio (obrigatdério): enumeracdo das principais divisdes, secdes e outras
partes do trabalho, exceto os elementos pré-textuais, na mesma ordem e
grafia que aparecem no interior do texto, acompanhadas do respectivo
numero da pdgina. Se houver mais de um volume, em cada um deve constar
o sumario completo do frabalho, conforme a ABNT NBR 6027 (p.2) , em vigor
desde 11 de janeiro de 2011.

Exemplo de modelo de sumdrio:
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SUMARIO
1 INTRODUGAO.........ooceieieecrecei e e ss s s s sassaessssse e ss e s e sese e sss s e nsnesnnns 15
2 ABORDAGEM TEORICO-ANALITICA ...oooeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseessseesennees 26
2.1 DEBATENDO O CONCEITO DE GENERO......oe e, 29

2.2 SEMIARIDO BRASILEIRO: UM TERRITORIO PARAALEM DA SECA......... 32

3 APRESENTAGAO DOS RESULTADOS.......cccceoentrerreertrssseressssesessssssssssassenes 52
4 DISCUSSAO DOS RESULTADOS........coeururerernrareresssseseressssssessssssssesssasas es 57
3  CONSIDERAGOES FINAIS........cceceeeeretrerssessssssessssssssesassssssessssssssssassssesnns 117
REFERENCIAS.........cooeceeccrereresesesssasssssssassssssesesesssesssssasssasassssssssssesssenes 133
APENDICE A — MODELO DE ENTREVISTA........cccoevenrerarerersneaeseeesesenenes 146
ANEXOS A — DECLARAGAOQO DO CEP.........cceceeererreerersenesessssessssssessssnas 150

4.2.2 Detalhamento dos elementos textuais

Corpo do trabalho em que é exposto o tema. Conforme a ABNT NBR 14724 (p. 8), o

texto &€ composto de trés partes fundamentais: infroducdo, desenvolvimento

e conclusdo.

Infrodugao: parte inicial do texto, em que devem constar a delimitacdo do

assunto tfratado (objeto de estudo), objetivos da pesquisa e outros elementos

necessarios para situar o tfema da pesquisa.

Recomenda-se que o autor inicie contextualizando o objeto estudado, as

motivacdes que levaram d sua escolha e em seguida apresente uma breve

revisGo de literatura sobre o assunto (estado da arte) da problemdatica

estudada, ou seja, de onde partiu, informando que estudos tratam da mesma
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problemdatica e de que forma. Isso € importante para justificar o seu trabalho
uma vez que os demais estudos deixaram lacunas ou mesmo ndo trataram do
tema na mesma perspectiva que a sua. E importante, no momento dessa
contextualizacdo afunilar sua narrativa do geral ao particular. Deve deixar
claro que suas inquietacdes de pesquisa surgiram dai. Neste senfido, convém
fechar o texto introdutério com a(as) questdo(des) de pesquisa e seus
objetivos, caso ndo tenham sido explicitados inicialmente. Nesse momento &

salutar dar um destaque para a metodologia que foi utilizada.

Fecha-se a introducdo apresentando a estrutura do trabalho, ou seja, como
o trabalho estd estruturado, apresentando as divisdes das secoes, com um
breve resumo dos seus conteldos. Recomenda-se que a introducdo seja
escrita apds o término de todo o trabalho, porgue, nesse momento, o

pesquisador tem uma melhor visdo do conjunto do trabalho.

Desenvolvimento: parte principal do fexto, que contém a exposicdo
ordenada e pormenorizada do assunto. Divide-se em secdes e subsecdes,
varidveis de acordo com a abordagem do tema e do método adotado,

tantas quantas o/a autor/a achar necessdarias.

Recomenda-se que nesta parte do trabalho o/a autor/a nos traga a base
tedrica que fundamenta sua pesquisa, a metodologia, informando sobre o
método de abordagem e dos procedimentos adotados para o
desenvolvimento da pesquisa. Uma parte importante do desenvolvimento é a
apresentacdo dos resultados da pesquisa. Nessa secdo o/a autor/a deve
fazer uma discussdo entre a abordagem tedrica e os dados empiricos,
dialogando com os objetivos propostos para a pesquisa. Embora haja toda
essas recomendacdoes, nunca esqueca que vocé é o autor/a do seu texto,
vocé tem a liberdade de invencdo e criacdo, mas lembrando sempre que
vocé estd apresentando os resultados de uma pesquisa cientifica, portanto,

estd sujeita ao rigor do método cientifico para poder sair do lugar comum.
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Conclusao: parte final do texto, na qual se apresentam as consideracoes finais
correspondentes aos objetivos do trabalho. Nao devem ser intfroduzidos dados
novos na conclusdo, mas organizar as informacaoes e interpretacoes discutidas
no decorrer do trabalho, funcionando como um fechamento. A conclusdo
deve ser breve, clara, objetiva, apresentar visdo andalitica do corpo do
tfrabalho, interrelacionando-o num todo e levando em consideracdo o

problema inicial do estudo.

Nesta parte final da dissertacdo, o/a mestrando/a deverd responder se a
pesquisa respondeu o problema da pesquisa, se ampliou a compreensdo
sobre o objeto de estudo ou se foram descobertos outros problemas. Deverd
esclarecer também se as hipdteses, caso tenham sido enunciadas, foram
confirmadas ou refutadas; se os objetivos anunciados foram alcancados. A
conclusdo ou consideracdes finais ndo deixa de ser uma retrospectiva da
pesquisa. Lembrar que nessa secdo devem ser explicitadas as principais
conclusdes sobre a problemdtica investigada. O/a autor/a deve expressar
também nessa secdo, a repercussdo social e académica do estudo (seus

impactos) e apontar as lacunas deixadas para futuras pesquisas.
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Figura 14 - Modelo de introdugao

| INTRODUCAO

Parte inicial do texto, onde devem constar a delimitacdo do assunto tratado,
objetivos da pesquisa e outros elementos necessdrios para situar o tema do
trabalho. Para auxiliar na sua elaboracdo, o texto deve dar respostas as
seguintes questoes:

De que frata o assuntoe

Qual a situacdo-problema levantada?

Em que se fundamenta o estudo?

Qual o objetivo do/a pesquisador/a?

Qual o relato histérico do problema?

1.1 TITULO DA SECAO SECUNDARIA

Texto pertinente, texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

fexto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto
1.1.1 Titulo da sec¢ao tercidria

texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto texto

texto texto texto texto texto texto texto texto texto.

Fonte: Adaptado do Padrdo UFAL de normalizacdo, 2012

4.2.3 Detalhamento dos elementos pos-textuais

Matérias complementares, acrescentadas ao trabalho, com a finalidade de

documentar ou melhor esclarecer o tfexto.

Os elementos pos-textuais sdo aqueles que compdem a Ultima parte de
trabalho cientifico. Os elementos pos-textuais caracterizam o fim da
apresentacdo, e normalmente complementam o conteddo e o
entendimento do trabalho. SGo importantissimos para os avaliadores terem

acesso as fontes de estudo do autor.
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Referéncias (obrigatdrio): lista de elementos descritivos que consiste na
relacdo das obras consultadas e citadas no texto, de maneira que permita a
identificacdo individual de cada uma delas. Devem ser elaboradas conforme
a ABNT NBR 6023, a Ultima versdo de novembro de 2018. As referéncias devem
ser organizadas em ordem dalfabética. Todas as referéncias citadas na

dissertacdo obrigatoriamente devem constar na lista de referéncias.

Regras gerais

e Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser
apresentados em sequéncia padronizada.

e Para compor cada referéncia, deve-se obedecer a sequéncia dos
elementos.

e As referéncias sdo alinhadas somente & margem esquerda do texto e
de forma a se identificar individualmente cada documento, em espaco
simples e separadas enfre si por um espaco simples em branco. Quando
aparecerem em notas de rodapé, serdo alinhadas, a partir da segunda
linha da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da primeira
palavra, de forma a destacar o expoente e sem espaco entre elas.

e O recurso tipogrdfico (negrito, grifo ou itdlico) utilizado para destacar o
elemento titulo deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo
documento. Esse recurso é utilizado apenas no titulo principal, nos
subfitulos ndo se usa.

e Asreferéncias constantes em uma lista padronizada devem obedecer
aos mesmos principios. Ao optar pela utilizacdo de elementos
complementares, estes devem ser incluidos em todas as referéncias

daquela lista.

Exemplos:

Um autor

VYGOTSKY, L. S. Pensamento e Linguagem. SGo Paulo: Martins Fontes, 1989.
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Dois autores:

SILVA, Jonathas Luiz Carvalho; SILVA, Andreia Santfos Ribeiro. A mediacdo da
informacdo como pratica pedagdgica no contexto da biblioteca escolar:
algumas consideracoes. Bibl. Esc. em Rev., Ribeirdo Preto, v. 1, n. 2, p. 1-30,
2012.

Mais de trés autores:

RIBEIRO, Angela Lage et al. Sonhos sdo reais para além do capital. 3° ed.
Brasilia: editor conexdes, 2007.

Figura 15 — Modelo de Referéncias

REFERENCIAS

AFONSO, Almerindo Janela. Avaliacdo educacional: regulagédo e emancipacéo:
para uma sociologia das politicas avaliativas contemporéaneas. 4ed. Sdo Paulo:
Cortez, 2009.

BICUDO, Maria Aparecida Viggiani. Pesquisa qualitativa segundo a visao
fenomenoldgica. Sdo Paulo: Cortés, 2011.

HOFFMANN, Jussara. O jogo do contrario em avaliacdo. 9 ed. Porto Alegre:
Mediagao, 2014.

KLEIN, Luis Fernando. Alegria de Aprender, Alegria de Avaliar. In: Provocacfes da
Sala de Aula. Sdo Paulo: Ed. Loyola, 1998.

MEC. Matrizes da Prova Brasil e do SAEB. Disponivel em:
http://portal.mec.gov.br/prova- brasil/matrizes-da-prova-brasil-e-do-saeb, Acesso em:
29/11/2019

OLIVEIRA, Luiz Carlos de. Avaliacdo do Projeto de Laboratério de
Aprendizagem da Escola Municipal Antonio Carlos Fagundes. 2013.
Dissertacao. (Mestrado Profissional em Gestao e Avaliacdo da Educacao Publica),
Faculdade de Educacéo, Universidade Federal de Juiz de Fora — UFJF. Juiz de
Fora-MG, 2013.

SAMPAIO, Maria Nobre. Elaboracéo e aplicacdo de um protocolo de avaliacao
da producéao textual para escolares do ensino fundamental I. 2017.Tese
(Doutorado em Educacao). Faculdade de Filosofia e Ciéncias, Universidade
Estadual Paulista (Unesp), Sao Paulo-SP, 2017

Fonte: Os autores
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Glossario (opcional): lista ordenada alfabeticamente, de palavras ou
expressdes técnicas de sentido obscuro, utilizadas no texto, acompanhadas
das respectivas definicdes. Essa parte ndo ¢é obrigatdria, porem é
recomenddvel, caso seu trabalho aborde um ou mais assuntos que os seus
leitores ndo dominam completamente. Além disso, € Util para evitar
interpretacoes erradas, pois se a palavra estiver definida no glossdrio, o leitor
ird saber qual o significado dela dentro do contexto. Palavras estrangeiras

também merecem atencdo no glossario, de acordo a ABNT NBR 14724 (2011,
P.9)

Exemplo:

Deslocamento: Peso da dgua deslocada por um navio flutuando em dguas
tranquilas.

Duplo Fundo: Robusto fundo interior no fundo da carena.

Apéndice (opcional): consiste em texto ou documento elaborado pelo
proprio autor da pesquisa, a fim de complementar sua argumentacdo,
conforme a ABNT NBR 14724 (2011, p. 9). Os apéndices devem ser identificados
por letras mailUsculas consecutivas, seguidas de hifen ou travessdo e pelos
respectivos titulos. Excepcionalmente, utilizam-se letras maiusculas dobradas
na identificacdo dos apéndices, quando esgotadas as 26 letras do alfabeto.

Exemplo:

APENDICE A — Modelo do roteiro de entrevistas
APENDICE B - Documentacdo fotogrdfica

Anexo (opcional): consiste em um texto ou documento ndo elaborado pelo
autor, que serve de fundamentacdo, comprovacdo e ilustracdo, conforme a
ABNT NBR 14724 (2011, p. 9). Deve ser precedido da palavra ANEXO,

identificado por letras mailUsculas consecutivas, tfravessdo e pelo respectivo
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titulo. Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos anexos,

quando esgotadas as letras do alfabeto. Exemplo:

ANEXO A - Projeto Politico-Pedagdgico da Escola X

ANEXO B - Estatuto da Associa¢cao de moradores do bairro

indice (opcional): consiste em uma lista de palavras ou frases, ordenadas de
acordo com determinado critério, que localiza e remete o leitor as
informacgodes contidas no texto. A paginacdo deve ser continua, dando
seguimento ao texto principal. E o Ultimo elemento de todo e qualquer

tfrabalho académico.
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5 CITACOES

Citacdo é a mencdo de uma informacdo extraida de uma outra fonte
documental que tem o propdsito de esclarecer ou fundamentar as ideias do
autor. A fonte de onde foi extraida a informacdo deve ser citada
obrigatoriomente, respeitando-se os direitos autorais, conforme ABNT NBR
10520 (2002). As citacdes mencionadas no texto devem, obrigatoriaomente,
seguir a mesma forma de entrada utilizada nas Referéncias, no final do
trabalho e/ou em Notas de Rodapé. Todos os documentos relacionados nas
Referéncias devem ser citados no texto, assim como todas as citacdes do
texto devem constar nas Referéncias. Podem ser, Citacdo Direta, Citacdo

Indireta e Citacdo de Citacdo.

5.1 CITACAO DIRETA

E a transcricdo textual de parte da obra do autor consultado, conservando-
se a grafia, pontuacdo, idioma etc.

Exemplo:

Conforme Malvezzi (2007, p. 9), "o Semidrido Brasileiro ndo é apenas clima,
vegetacdo, solo, sol ou dgua. E povo, musica, festa, arte, religido, politica,

historia [...]".

As transcricdes com mais de trés linhas devem figurar abaixo do texto, com

recuo de 4 cm da margem esquerda, com fonte tamanho 10 e sem aspas.
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Exemplo:

Nesse sentido, Carvalho (2011, p.187) destaca que

Mais do que uma fundamentacdo metodoldgica, presentes nas
acodes de ‘Convivéncia', em suas diferentes maneiras de usd-las, é a
recuperacdo do sujeito pensante, é a valorizacdo dos saberes ndo
cientificos e da percepcdo como formas vdlidas do conhecimento,
tdo negados e postos de lado na Ciéncia Moderna.

Conforme Martins e Reis

A Escola é o espaco priviegiado de trocas de conhecimentos e
saberes e de construcdo de novos referenciais. Nesse sentido,
concebemos a escola como um lugar com cor e sabor, onde as
opinides e as ideias mais avancadas e mais simples, possam buscar
o norfeamento da compreensdo do mundo, das pessoas e das
coisas, sendo que nesse espaco, todos sdo sujeitos do
conhecimento e da aprendizagem (MARTINS; REIS, 2010, p.10).

5.2 CITACAO INDIRETA

E o texto criado com base na obra de autor consultado, em que se reproduz
o conteudo e ideias do documento original; dispensa o uso de aspas duplas,

ou seja, € um texto baseado na obra do autor consultado.

Exemplo:

De acordo com Costa (1996) um aspecto interessante a ser destacado, €
o fato de a categoria género estd em constante questionamento acerca
dos campos disciplinares dispensando ou reivindicando um territério
préprio.

5.3 CITACAO DE CITACAO

Citacdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso ao original.
Deve ser indicado, no texto, o sobrenome do(s) autor(es) do documento ndo

consultado, seguido da data, da expressdo latina apud (citado por) e do
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sobrenome do(s) autor(es) do documento consultado, data e pagina. A obra
consultada € a que deve ir para as Referéncias e ndo a citada pelo autor
consultado. Deste modo, vocé poderd escrever sua pesquisa sem medo de
cometer algum tipo de pldgio por citar um autor que ndo estd devidamente

referenciado.

No texto:

Essa concepcdo dos assentamentos como territdrios criados e apropriados vai
na direcdo da concepcdo de Sack (1986, apud BARROS, 2007), ao evidenciar

que o territério € uma construcdo social. (Vai para as referéncias

Nas referéncias:
BARRQOS, Edonilce da Rocha. Arranjos socioprodutivos da agricultura familiar e
adaptacdo a uma dindmica fterritorial de desenvolvimento. 2007. Tese

(Doutorado Interdisciplinar em Ciéncias Humanas) — Universidade Federal de

Santa Catarina, 2007.
Nota de Rodapé:

SACK, R. Human Territoriality. Its Theory and History. Cambridge: Cambridge University
Press, 1986.

Observacgao 1: Este tipo de citacdo so deve ser utilizada nos casos em que o
documento original ndo foi recuperado (documentos muito antigos, dados
insuficientes para a localizacdo do material etc.). Atualmente com o acesso

d intfernet € quase impossivel ndo ter acesso A obra citada por outro autor.

Observagcao 2: As alteracoes feitas nas citacdes devem ser indicadas das
seguintes formas:

a) Supressoes: [...]

b) Interpolagdes, acréscimos ou comentdarios entre colchetes: [ ]

c) Enfase ou destaque: grifo, negrito ou itdlico. Neste caso, deve-se indicar o

destaque com a expressdo 'grifo Nosso'; se o texto citado estiver grifado, deve-
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se indicar o destaque com a expressdo grifo do autor. Quando se tratar de
dados obtidos por meio verbal (palestras, debates, comunicacdes etc.),
indicar, entre parénteses, a expressdo (informacdo verbal). Em caso de um
frabalho citado estar em fase de elaboracdo, deve ser mencionado o fato,
colocando-se entre parénteses a expressdo (em fase de elaboracdo). Nessas
duas situacoes, deve-se fazer referéncia as informacodes disponiveis em nota
de rodapé. Citacdes traduzidas pelo autor do trabalho devem conter, apds
os dados da chamada da citacdo e dentro dos parénteses, a expressdo

(traducdo nossa).

5.4 OUTRAS FORMAS DE CITACOES

e Informacdo verbal

Quando obtidas através de comunicacdes pessoais, anotacdes de aulas,
trabalhos de eventos ndo publicados (conferéncias, palestras, semindrios,
congressos, simposios etc.), indicar entre parénteses a expressdo (informacdo

verbal), mencionando-se os dados disponiveis somente em nota de rodapé.

Exemplos:
No Texto:
Reis (2016) afirma que a proposta de educacdo contextualizada nasceu de

discussdes entre diferentes parceiros [...] (Informacdo verbal).

Em nota de rodapé:
Informacdo verbal fornecida por Reis, no IV Semindrio de pesquisa, em

Juazeiro-BA, em 2016.

e Informacdo pessoal

Indicar, entre parénteses, a expressdo (informacdo pessoal) para dados
obtidos de comunicacdes pessoais, correspondéncias pessoais (postal ou e-

mail), mencionando-se os dados disponiveis em nota de rodapé.
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Exemplo:
No texto:
Pinzoh citou a palavra fuleragem [...] (Informacdo pessoal)

Em nota de rodapé:

PINZOH, Josemar Martins. Arte da Fuleragem. Mensagem recebida por email, em 12
de dez. 2016.

e Em fase de impressdo
Trabalhos em fase de impressdo devem ser mencionados nas Referéncias.
Exemplo:
PAULA, F. C. E. et al. Incinerador de residuos liquidos e pastosos. Revista de
Engenharia e Ciéncias Aplicadas, SGo Paulo, v. 5, 2001. No prelo.

e WEBSITE

No texto, a citacdo é referente ao autor ou ao fitulo do trabalho. O endereco

eletronico é indicado nas Referéncias.

Exemplo:
No texto:
O Gabinete da Reitoria da Universidade do Estado da Bahia (UNEB),
comunica que, no periodo de 26/12/2016 a 02/01/2017, os setores da
Administracdo Central da UNEB (Cabula, Pituba, Imbui/Boca do Rio, Av. Sete

de Setembro, Pelourinho, Calcada e Lauro de Freitas) deverdo definir o
funcionamento dos respectivos setores de acordo com suas necessidades
internas. Comunica, ainda, que no dia02/01/2017 (segunda-feira) o
expediente terd inicio a partir das 14 horas (UNIVERSIDADE DO ESTADO DA
BAHIA, 2016).

Nas referéncias:
UNIVERSIDADE DO ESTADO DA BAHIA....
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e OUTRO IDIOMA
Trechos traduzidos, acompanhados da expressdo, dentro do paréntese,
“traducdo nossa”.

Exemplo:

“nunca subestimei o inimigo.” (MARQUES, 2011, p.33, traducdo nossa). E

recomendadvel colocar em nota de rodapé o texto original

e AUSENCIA DE AUTOR
Devemos informar, caso o documento ndo apresente autoria, o titulo do

proéprio documento ou a instituicdo que o elaborou.

Exemplo:
“1...] s&o as mais diversas castas [...] " (DIAGNOSTICO DO VALE, 2017. p. 3).

e Entrevistas e falas

Deverd seguir as mesmas regras aplicadas em citacoes diretas.

Exemplo:
“Nos ndo somos quem o governo gostaria que fossemos. Somos gente da
terral (ENTREVISTADO BETA, 2017)

5.5 DESTAQUES E SUPRESSOES NO TEXTO.

e Usar grifo , negritou ou itdlico para énfases ou destaques. Na citacdo,

indicar (grifo nosso) entre parénteses, logo apds a data.

e Usar a expressdo “grifo do autor” caso o destaque seja do autor
consultado.

e Indicar as supressdes por reticéncias dentro de colchetes, estejam elas

no inicio, no meio ou no fim do pardagrafo e/ou frase.
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e Indicar as interpolacdes, comentdrios proprios, acréscimos e
explicacdes dentro de colchetes, estejam elas no inicio ou no fim do

pardagrafo e/ou frase.

Traducdo feita pelo autor

e Quando a citacdo incluir um texto traduzido pelo autor, acrescentar a
chamada da citacdo seguida da expressdo “traducdo nossa”, tudo

entre o paréntese.

5.6 NOTAS DE RODAPE

As notas de rodapé sdo observacdoes ou esclarecimentos, cujas inclusdes no
texto sdo feitas pelo autor do tfrabalho. Inclui dados obtidos por fontes
informais tais como: informacdo verbal, pessoal, trabalhos em fase de

elaboracdo ou ndo consultados diretamente (USP, 2011).

As notas devem ser digitadas ou datilografadas dentro das margens, ficando
separadas do texto por um espaco simples de entre as linhas e por filete de 5
cm, a partir da margem esquerda. Devem ser alinhadas, a partir da segunda
linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma
a destacar o expoente, sem espaco entre elas e com fonte menor (ABNT NBR,
2011).

Classificam-se em:
e notas explicativas: constituem-se em comentdrios, complementacoes
ou fraducdes que interromperiam a sequéncia légica se colocadas no

texto (SOARES, 2002, apud USP, 2011);

e notfas de referéncia: indicam documentos consultados ou remetem a

outras partes do texto onde o assunto em questdo foi abordado.
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e As notas de rodapé podem ser indicadas por numeracdo consecutiva,
com numeros sobrescritos dentro do capitulo ou da parte (ndo se inicia

a numeracdo a cada folha).

5.7 EXPRESSOES LATINAS

As expressoes latinas podem ser usadas para evitar repeticoes constantes de
fontes citadas anteriormente. A primeira citacdo de uma obra deve
apresentar sua referéncia completa e as subsequentes podem aparecer sob

forma abreviada.

Ndo usar destaque fipografico quando utilizar expressdes latinas. As
expressoes latinas ndo devem ser usadas no texto, apenas em nota de
rodapé, exceto apud. A presenca da referéncia em nota de rodapé ndo

dispensa sua inclusdo nas Referéncias, no final do frabalho.

Para ndo prejudicar a leitura é recomendado evitar o emprego de expressoes

latinas.

Exemplos de usos comuns:

apud = citado por, conforme, segundo. Pode ser usada tanto no texto quanto
em nota de rodapé, no final do capitulo ou trabalho. A expressdo €
empregada entre parénteses em citacdo no texto; fora dos parénteses em

nota de rodapé.

et al. (et ali) = e outros (as). A expressdo € usada no texto e na lista de

referéncias

loc. cit. (loco citado) = no local (trecho) citado anteriormente. NGo deve ser
usada no texto. Apenas em nota de rodapé, no final do capitulo ou trabalho.

E usada também na lista de referéncias.
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6 ELEMENTOS DAS REFERENCIAS

A referéncia € contituida de elementos essenciais e, quando necessdrio,

acrescida de elementos complementares

Os elementos essenciais e complementares sdo retfirados do proprio
documento e devem refletir os dados do documento consultado. Na
inexisténcia desses dados, utilizam-se outras fontes de informacdo, indicando-

0s entre colchetes.
6.1 ELEMENTOS ESSENCIAIS

Sdo as informagdes indispensdveis a identificacdo do documento. Os
elementos essenciais estdo estritamente vinculados ao suporte documental e

variam, portanto, conforme o tipo.
6.2 ELEMENTOS COMPLEMENTARES

Sdo as informacdes que acrescentadas aos elementos permitem melhor

caracterizar os documentos.

6.3 LOCALIZACAO

A referéncia pode aparecer:

a) no rodapé;

b) no fim do texto, partes ou secoes;

c) em lista de referéncias;

d) antecedendo resumos, resenhas, recensdes, conforme a ABNT NBR 6028, e

erratas.
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7 REGRAS GERAIS DE APRESENTACAO

1.

Os elementos esseciais e complementares devem ser apresentados em
sequéncia padronizada.

Para compor cada referéncia, deve-se obedecer 4 seguencia,
conforme os modelos 8 e 9.

As referéncias devem ser elaboradas em espaco simples, alinhados &
margem esquerda do texto e separadas entre si por uma linha em
branco de espaco simples. Quando aparecerem em nota de rodapég,
devem ser alinhadas a margem esquerda do texto e, a partir da
segunda linha da mesma referéncia, abaixo da primeira lefra da
primeira palavra, de forma a destacar o expoente e sem espacos entre
elas.

A pontuacdo deve ser uniforme para todas as referéncias.

Os elementos essenciais devem refletir os dados do documento
referenciados.

Para documentos online, além dos elementos essenciais e
complementares, deve-se se registrar o endereco eletronico, precedido
da expressdo Disponivel em: e a data de acesso, precedida da
expressdo Acesso em:

As referéncias, ordenadas em uma Unica lista, devem ser padronizadas
quanto ao recurso fipo-gréfico e a adocdo dos elementos
complementares. O recurso tipogrdfico (negrito, itdlico ou sublinhado)
utilizado para destacar o elemento titulo deve ser uniforme em todas as
referéncias. Isso ndo se aplica das obras sem indicagcdo de autoria, ou de
responsabilidade, cujo elemeto de entrada seja o proprio fitulo, j&
destacado pelo uso de letras maiUsculas na primeira palavra, incluindo
artigo (definido ou indefinido) e palavra monossildbica iniciais (se
houver).

Ao optar pelo uso de elementos complementares, esses devem ser

incluidos em todas as referéncias do mesmo tipo de referéncias.



8 MODELOS DE REFERENCIAS

As referéncias devem ser conforme esta secdo e a secdo 9.

8.1 MONOGRAFIA NO TODO

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catdlogo, enciclopédia, entre outros) e

trabalho académico (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso, entre

outros)

a) Os elementos essenciais para livros e/ou folhetos sdo: autor, fitulo,

subfitulo (se houver), edicdo se houver, local, editora e data de

publicacdo. Quando necessdrio, acresecmtam-se elementos

complementares a referéncia para melhor identificar o documento.

EXEMPLO 1

— Elementos essenciais

LUCK, Heloisa. Lideranga em gestao escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010.
— Elementos complementares

LUCK, Heloisa. Lideranca em gestao escolar. 4. ed. Petropolis: Vozes, 2010. 165 p., 18 cm. (Cadernos
de gestao, v. 4). Bibliografia: p. 149-155. ISBN 978-85-3263-62-01.

EXEMPLO 2

— Elementos essenciais

BAUMAN, Zygmunt. Globalizagao: as consequéncias humanas. Rio de Janeiro: Jorge Zahar, 1999.

— Elementos complementares

BAUMAN, Zygmunt. Globalizagao: as consequéncias humanas. Tradugao: Marcus Penchel. Rio de
Janeiro: Jorge Zahar, 1999. 145 p. Titulo original: Globalization: the human consequences. ISBN 85-7110-
495-6.

EXEMPLO 3

— Elementos essenciais

GOMES, A. C.; VECHI, C. A. Estatica romantica: textos doutrinarios comentados. Sao Paulo: Atlas, 1992.
— Elementos complementares

GOMES, A. C.; VECHI, C. A. Estatica romantica: textos doutrinarios comentados. Tradugao Maria Antonia
Simdes Nunes, Duilio Colombini. Sao Paulo: Atlas, 1992. 186 p.

Fonte: ABNT NBR 6023 -2018
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b) Os elementos essenciais para trabalho académico sdo: autor, fitulo,
subtitulo (se houver), ano de depdsito, tipo do trabalho (tese,
dissertacdo, trabalho de conclusGo de curso e outros), grau
(especializacdo, doutorado, entre outros) e curso entre parénteses,
vinculacdo académica, local e data de apresentacdo ou defesa.
Quando necessdrio, acrescentam-se elementos a referéncia para

melhor identificar o documento.

EXEMPLO 1

— Elementos essenciais

AGUIAR, André Andrade de. Avaliagdo da microbiota bucal em pacientes sob uso cronico de
penicilina e benzatina. 2009. Tese (Doutorado em Cardiologia) - Faculdade de Medicina, Universidade de
Sao Paulo, Sao Paulo, 2009.

EXEMPLO 2

— Elementos essenciais

ALVES, Daian Péricles. Implementacao de conceitos de manufatura colaborativa: um projeto virtual.
2008. Trabalho de Conclus&o de Curso (Bacharelado em Engenharia Industrial Mecanica) — Universidade
Tecnoldgica Federal do Parana, Curitiba, 2008.

EXEMPLO 3

— Elementos essenciais

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de trabalho sobre
o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao para a mudanga de comportamento. 2009.
Dissertagao (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) — Faculdade de Medicina, Universidade de Sao
Paulo, Sao Paulo, 2009.

— Elementos complementares

RODRIGUES, Ana Lucia Aquilas. Impacto de um programa de exercicios no local de trabalho sobre
o nivel de atividade fisica e o estagio de prontidao para a mudanc¢a de comportamento. Orientador:
Mario Ferreira Junior. 2009. 82 f. Dissertacao (Mestrado em Fisiopatologia Experimental) - Faculdade de
Medicina, Universidade de Sao Paulo, Sdo Paulo, 2009.

Fonte: ABNT NBR 6023 -2018



52

c) Monografia no todo em meio eletrénico
Inclui livros e ou folhetos e trabalhos académicos em meio digital ou

eletrénico (disquetes, CD-ROM, DVD, online e outros).

EXEMPLO 1
— Elementos essenciais

KOOGAN, Andre; HOUAISS, Antnio (ed.). Enciclopédia e dicionario digital 98. Sdo Paulo: Delta:
Estadao, 1998. 5 CD-ROM.

EXEMPLO 2

— Elementos essenciais

GODINHO, Thais. Vida organizada: como definir prioridades e transformar seus sonhos em objetivos. Sao
Paulo: Gente, 2014. E-book.

Fonte: ABNT NBR 6023 -2018

Observagcao: Os exemplos aqui listados teve o objetivo de Ihes remeter G
pesquisa da ABNT NBR 6023 de 14.11.2018. Nela vocés encontrardo todos os
tipos de referéncias. E de fundamental importéncia a sua consulta, j& na fase
de elaboracdo das referéncias para a qualificacdo da dissertacdo. Segue 0s

modelos do item 7 p. 4 ao 9 p. 52. Muito bem detalhado e explicado.
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9 ORDENACAO DAS REFERENCIAS

Os sistemas mais utilizados sdo: alfabético e numérico (ordem de colocacdo

no texfo.

As referéncias dos documentos citados em um frabalho devem ser ordenados
de acordo com o sistema utilizado para citacdo no texto, conforme a ABNT
NBR 10520.

9.1 SISTEMA ALFABETICO

As referéncias devem ser reunidas no final do trabalho, do arfigo ou do
capitulo, em ordem alfabética de seus elementos. Se houver numerais

considerar a ordem crescente.

EXEMPLO

BRASIL. Lei n® 9.979, de 5 de julho de 2000. Abre ao Orgamento Fiscal da Unido, em favor da Justica
Eleitoral, crédito Suplementar no valor de R$155.000.000,00, para refor¢o de dotagdes consignadas no
vigente orgamento. Diario Oficial [da] Republica Federativa do Brasil: se¢ao 1, Brasilia, DF, ano 138,
n. 129, p. 4, 6 jul. 2000.

BRASIL. Lei n® 12.384, de 3 de margo de 1998. Abre crédito extraordinario, em favor do Ministério do
Desenvolvimento Agrario, no valor de R$ 210.000.000,00, para o fim que especifica. Diario Oficial:
Republica Federativa do Brasil: se¢ao 1, Brasilia, DF, ano 136, n. 42, p. 1, 4 mr. 1998.

CONFEDERAGAO NACIONAL DA INDUSTRIA (Brasil). Educagao basica e formagéo profissional.
Salvador: CNI, 1993.

DREIFUSS, René. A era das perplexidades: mundializacdo, globalizagao e planetarizacdo. Petrpolis:
Vozes, 1996.

GRAMSCI, Antonio. Concepgao dialética da Historia. 2. ed. Rio de Janeiro: Civilizagao Brasileira, 1978.

Fonte: ABNT NBR 6023 -2018
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9.2 SISTEMA NUMERICO

EXEMPLO
No texto:

De acordo com as novas tendéncias da jurisprudéncia brasileira’, & facultado a0 magistrado decidir sobre a
matéria.

Todos s indices coletados para a regido escolhida foram analisados minuciosamente?.
Na lista de referéncias:
1 CRETELLA JUNIOR, José. Do impeachment no direito brasileiro. [Sao Paulo]: R. dos Tribunais, 1992. p. 107.

2 BOLETIM ESTATISTICO [DA] REDE FERROVIARIA FEDERAL. Rio de Janeiro, 1965. p. 20.

Fonte: ABNT NBR 6023 -2018
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